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1. OBJETO

Este procedimiento tiene por objeto definir el proceso a seguir para la certificacion de
las personas fisicas o juridicas segun la normativa de la DOP ACEITE DEL BAJO
ARAGON (ABA) y de su mantenimiento.

2. ALCANCE

Es de aplicacion para todas las personas fisicas o juridicas que quieran estar
certificadas como operadores segun el Reglamento de la DOP ACEITE DEL BAJO
ARAGON (ABA).

3. REFERENCIAS

- Manual de Calidad de LDG-CER

- PE/ECCO001 Procedimiento de certificacion de productos
- Plan de Control Externo PCE 039

- Orden de 17 de marzo (BOA)

- Sistematica de tratamiento de desviaciones STD039

- Cuestionarios especificos

- Instruccion técnica para auditores

- Instruccion técnica auditorias ABA

4. DESCRIPCION
VALORACION INICIAL DE LA SOLICITUD

Cualquier persona fisica o juridica que solicite la certificacién segun requisitos de ABA,
ademas de cumplir con los requisitos que establezca el Consejo Regulador del ABA,
deberad cumplimentar la solicitud de certificacion especifica para DOP’s e IGP’s y
adjuntar toda la documentacion que en ella se indica.

La comunicacion de esta solicitud se realizara de forma que pueda quedar evidencia
(correo; correo electrénico; fax). Y con la aportacion de toda la documentacion
solicitada.

LDG-CER asume los adjudicatarios que han sido certificados por el CR previo al
encargo de éste de la certificacion. Pero a partir de dicho encargo, cada adjudicatario
debera solicitar la certificacion para ABA. Podra seguir haciendo uso del certificado del
CR hasta que LDG-CER emita resolucion sobre certificacion. En este momento el
adjudicatario asumira la decision de LDG-CER como entidad de certificacion
designada.

Todos aquellos adjudicatarios que no soliciten la certificacion a LDG-CER, aunque
estuvieran previamente certificados por el CR perderan el certificado y no podran
hacer uso de las Marca de Conformidad de ABA.

La fecha limite para solicitar la certificacion a LDDG-CER por adjudicatarios
certificados previamente por el CR es el 1 de marzo de 2010.
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Antes del 1 de mayo de 2010, la entidad de certificacion deberd haber emitido el
correspondiente certificado de conformidad a aquellas almazaras y/o envasadoras que
hayan solicitado la certificacion.

En el caso de los agricultores, la entidad asumira que el hecho de estar registrados en
el registro de agricultores del CR es la solicitud de certificacion. Evaluara del total de
agricultores inscritos un porcentaje superior 1%

En esta evaluacion se revisara que el porcentaje escogido cumple los requisitos
establecidos en el ABA.

Los aspectos que se verificaran documentalmente son: la variedad, las practicas de
cultivo anotadas en el libro o documentacién (densidades de plantacién, riego,
fertilizacién, tratamientos sanitarios)

Caso de detectar algun error se revisaran todos los inscritos.

El auditor emitira el correspondiente informe al Comité de Certificacion de LDG-CER
para que tome la decision sobre la certificacion o no de dichos agricultores. Se
informara de dicha decision al solicitante a través del CR.

PROCEDIMENTO DE AUDITORIA PARA LA INSCRIPCION AL REGISTRO
CORRESPONDIENTE

LDG-CER realizar4 la auditoria de acuerdo con el procedimiento especifico de
certificacion y el plan de control externo PCE 039,

Tal y como queda indicado en el PCEO039, y segun el tipo de operador a inscribir se
actuara de la forma siguiente:

Para las explotaciones agricolas:

Se realizara una auditoria documental por parte del RTC o auditor calificado, donde
ademas de la solicitud inicial debera revisar:

- DNI del solicitante y/o NIF (si procede)
- Relacion de parcelas a inscribir, poligono y término municipal, variedad o
variedades

- Acreditacion de la titularidad de las parcelas

- Fotografia aérea (croquis de las parcelas)

- Copia del libro de explotacion agricola, 0 documentacion necesaria para
verificar los requisitos como explotacion agricola y si ha notificado la
existencia de instalaciones de riego. (pertenencia a ATRIA)

Esta solicitud e informacién la vehicula el CR y la proporciona a LDG-CER. EI CR la
puede recibir en formato papel, o desde la administraciébn aragonesa, de todas
aquellas parcelas que a través de la DUN han estado dadas de alta como
explotaciones oleicolas dentro de la zona geografica amparada por la DOP, con la
identificacion del solicitante (agricultor); parcelas, numero de arboles, variedades y
situacién de dichas parcelas.
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Con todo ello se verificard documentalmente la variedad, las practicas de cultivo
anotadas en el libro o documentacion (densidades de plantacion, riego, fertilizacion,
tratamientos sanitarios)

En el caso de duda, se procedera a realizar auditoria “in situ” a la explotacion.

En el caso que solo sea necesaria la auditoria documental, esta la realizard un
auditor calificado, o bien, el responsable de certificacion, en la sede del CR, ya que es
a través del acceso autorizado por la administracion aragonesa al programa
informatico que dispone el CR donde se pueden verificar estos datos.

Si todo es correcto, se emitird informe al Comité de Certificaciéon de LDG-CER para
gue tome la decision sobre la certificacién o no de dichos agricultores. Se informara de
dicha decision al solicitante y al CR para que proceda a la inscripcién (o no) en el
registro correspondiente.

En el caso que sea necesaria auditoria “in situ” a la explotacién, el RTC, asignara esta
auditoria a un auditor calificado para que la realice.
Debera utilizar el cuestionario de auditoria a explotacion agricola.

Una vez concluida la auditoria, el auditor designado emitira un informe con todas las
evidencias necesarias (hallazgos, documentacion complementaria, NC abiertas, PAC,
evaluacion de su cierre), emitira informe al Comité de Certificacion de LDG-CER para
que tome la decisiéon sobre la certificacién o no de dichos agricultores. Se informara de
dicha decision al solicitante y al CR para que proceda a la inscripcién (o no) en el
registro correspondiente.

Se notificara ya sea por correo, correo electrénico o fax.
Para almazaras y/o envasadoras

Revisada la documentacion por el RTC o auditor calificado, se procedera a realizar
auditoria a la instalacion, segun indica el PCE039.

El RTC, asignara esta auditoria a un auditor calificado para que la realice.
Debera utilizar los cuestionaros, en el caso que también envasen, “visita a almazara”
y seguimiento etiquetador almazara.

Una vez concluida la auditoria, el auditor designado emitird un informe con todas las
evidencias necesarias (hallazgos, documentacion complementaria, NC abiertas, PAC,
evaluacion de su cierre), emitird informe al Comité de Certificacion de LDG-CER para
que tome la decisién sobre la certificacion o no de dichos establecimientos. Se
informaréa de dicha decisién al solicitante y al CR para que proceda a la inscripcion (o
no) en el registro correspondiente. Se notificard ya sea por correo, correo electrénico o
fax.

En el caso que la almazara actiue también como envasadora, el RTC o el auditor

designado, emitird informe para que sea avaluado por el Comité de Certificacion, que
decidira de la emision del Certificado de Conformidad.
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Una vez aprobado por el Comité, se informara al solicitante de la emisién del
certificado de conformidad y al CR para que proceda a la autorizacion de las etiquetas
correspondientes y la concesion de contraetiquetas, o su numeracién. Se naotificara ya
sea por correo, correo electrénico o fax, al solicitante y al CR.

El certificado de conformidad se emitira con una duracion de 4 afios. Durante los 4
afios de vigencia del mismo el etiquetador estard sometido al menos a tres auditorias
de evaluacion para verificar el mantenimiento de los requisitos que dieron lugar a la
emisién de dicho certificado. No transcurriran mas de 18 meses entre dos auditorias
consecutivas.

PROCEDIMIENTO DE SEGUIMIENTO:
Para realizar el mantenimiento de les explotaciones agricolas:

Se hara auditaria documental sobre el 1% de los agricultores certificados.

Dicha auditoria la hara el RTC o un auditor cualificado designado por éste.

En dicha auditoria se comprobardn los requisitos establecidos para el ABA en lo
correspondiente a agricultores (ubicacion de parcelas, variedades, rendimientos,
BPA...)

La seleccion de agricultores elegidos para auditar sera aleatoria y se eefeftuara en las
almazaras o en la sede del CR para poder comprobar todos los registros requeridos.
En caso de duda se podran determinar la realizacion de auditorias “in situ”.

Si sobre el porcentaje auditada se detectasen incumplimientos, se abriran las
correspondientes No Conformidades y se procedera a ampliar el nimero de
agricultores auditados.

Una vez concluidas las auditorias y con las NC detectadas por los auditores
debidamente evaluadas, estos redactaran el correspondiente informe que facilitaran al
Comité de Certificacién para la toma de decisidon sobre mantenimiento o no de la
certificacion

Para realizar el seguimiento de las almazaras y/o envasadoras:

El RTC, asignara estas auditorias a auditor/es calificados para que las realice:
Debera utilizar el formato de “mantenimiento auditoria a almazara”

Debera tener en cuenta la Instruccién técnica para auditores, el PCE039 y el STD 039
Una vez concluida la auditoria, el auditor designado emitird un informe con todas las
evidencias necesarias (hallazgos, documentacién complementaria, NC abiertas, PAC,
evaluacion de su cierre) al Comité de Certificacion de LDG-CER para que tome la
decision sobre la certificacion o no de dichos establecimientos. Se informara de dicha
decision al solicitante y al CR para que proceda a la inscripcion (o no) en el registro
correspondiente. Se notificard ya sea por correo, correo electrénico o fax.

En el caso que la almazara actie también como envasadora, el RTC o auditor

calificado, emitira informe para que sea avaluado por el Comité de Certificacion, que
decidira de la emision del Certificado de Conformidad.
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Para realizar el seguimiento de los etiquetadores para mantenimiento del
Certificado de Conformidad:

Se procederda a realizar auditoria a la instalacién, segun indica el PCE039 por parte del
RTC o auditor calificado Debera utilizar el formato de auditoria “seguimiento
etiquetador almazara ECC/PG009/35

Debera tener en cuenta la Instruccién técnica para auditores, el PCE039 y el STD 039

Una vez concluida la auditoria, el auditor designado emitira un informe con todas las
evidencias necesarias (hallazgos, documentacion complementaria, NC abiertas, PAC,
evaluacion de su cierre) emitird informe para que sea avaluado por el Comité de
Certificacién, que decidira sobre el mantenimiento del Certificado de Conformidad.

Este informe se notificard ya sea por correo, correo electrénico o fax, al solicitante, al
CR y a la autoridad competente, si procede.

En el caso de retirada del Certificado de conformidad decidido por el CC, se actuara tal
y como queda descrito en el Procedimiento de Certificacion de Producto:

En caso de retirada del certificado, la empresa deberd inmediatamente devolver a
LDG-CER los certificados correspondientes, mediante documento escrito en el que
declaren asimismo que dejan de hacer uso de la condicién de certificado. Asimismo,
LDG-CER natificara de forma inmediata a la Autoridad competente esta situacion.

Caso de no recibir retornados los certificados correspondientes en un plazo maximo de
5 dias habiles desde la notificacion, se procederia a notificarle nuevamente, y
reclamarle mediante nuestros representantes legales.
Comunicar nuevamente a la administracibn competente, e informar a los posibles
operadores vinculados al etiquetador de esta retirada.

Las empresas certificadas, deben respetar las obligaciones a que se han

comprometido y someterse a los controles ordinarios o extraordinarios, que se
establezcan en cada caso, durante la vigencia de la certificacion concedida.

Notas:

e LDG-CER, puede solicitar documentacién complementaria a la presentada, si
esta no es suficiente para la valoracion de les instalaciones
correspondientes.

e La entidad de certificacion debera notificar todos los informes en un plazo
maximo de 30 dias.
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